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WH 원천세 

홈택스 제출 매뉴얼 

홈택스 전자 신고절차 

홈택스 파일 생성 → 원천세 파일변환신고 → 지급명세서 제출 → 검증내역 

확인 
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1 홈택스 전자 신고절차 

1. 홈택스 파일 생성 

 

 

 

 
출력 > 홈택스 제출 근로소득 간이지급명세서 

 

출력>홈택스 제출 화면에서 원하는 파일 생성 화면에 진입하여 출력을 실행합니다. 

입력된 주민번호는 파일 생성 시에만 임시 사용되며 저장되지 않고 화면 이탈 시 사라집니다. 

(1) 생성된 파일은 종류에 따라 .890, .01, .335 등의 확장자로 생성되며 앱에 별도 저장되지 않습니다. 각 기기의 기본 다운로드 폴더 또는 

저장/공유 시 선택한 위치에 저장됩니다. 
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02 홈택스 신고 - 원천세 신고 

2. 홈택스 신고 

(1) 원천세 신고 

 

홈택스 > 세금신고 > 원천세 신고 > 일반신고에 들어가 

 

 

파일변환신고를 클릭합니다. 

 

03 원천세 파일 검증 및 제출 

 

 

 

 
파일선택 후 파일 검증하기 정상 목록의 내용 확인 
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파일선택 후 파일 검증하기를 실행하여 정상 목록의 내용 확인후 제출하기를 실행합니다. 

 

04 지급명세서 변환파일 제출 

(2) 지급명세서 : 일용근로소득, 근로소득, 사업소득 

 
지급명세서.자료.공익법인 > 변환파일 제출 클릭하여 진입합니다. 

 
해당되는 지급명세서 선택 후 파일선택/파일검증을 클릭 

05 지급명세서 검증내역 확인 및 제출 

 

 

 

 
검증내역 확인 제출하기 
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검증내역을 확인 후 제출하기를 실행합니다. 

 


